
Configuring Windows Mail for Excella hosted email 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Open Microsoft Windows Mail. 
In Windows Mail click on Tools then click Accounts in the drop down menu. 

 
 



Click Add button on right side menu.

 

 
 



Click Email Account. Click Next button.

 
 

 
 
 
 
 
 
 



Enter display name. ie John Doe.  Click Next button.

 
 

 
 



Enter your domain email address.  Ie. johnd@test.com  Click Next button. 
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Choose POP3 incoming e‐mail server type. 
Enter Incoming mail server:  pop3.excellahost.com 
Enter Outgoing mail server:  smtp.excellahost.com 
Check the Outgoing server requires authentication check box.  Click Next button. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Enter Excella provided email username and password.  Click Next button.

 
 



Click Finish button.

 



Click Close button on right side menu.



Click Se

 

nd/Receive button to check email.
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